PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGA
Estado de Minas Gerais

DECRETO N° 308, DE 16 DE JANEIRO DE 2024.

Regulamenta o art. 79 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre o
Procedimento Auxiliar de Credenciamento
para a contratagcdo de bens e servigos, no
ambito do Municipio de Manga, na forma que
indica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANGA, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 87, da
Lei Organica do Municipio de Manga,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que trata de
Licitagbes e Contratos Administrativos, notadamente nos termos no artigo 78, §1° e 79 da
referida norma,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e padronizar o procedimento auxiliar de
credenciamento, no ambito da Administragado Publica Municipal de Manga,

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagdao

Art. 1° - Este Decreto regulamenta o procedimento auxiliar de credenciamento, no ambito da
Administragéo Publica do Municipio de Manga, conforme disposto no paragrafo Unico do
artige 79 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O disposto neste Decreto ndo se aplica as contratagdes de obras e
servicos especiais de engenharia.

Definigoes
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Credenciamento - processo administrativo de chamamento publico em que a
Administragdo Publica Municipal convoca, por meio de edital, interessados em prestar
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servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem
no municipio para executar o objeto quando convocados;

Il - Credenciado - fornecedor ou prestador de servigo que atende as exigéncias do edital de
credenciamento, apto a ser convocado, quando necessario, para a execugao do objeto;

. - Credenciante - administragdo publica responsavel pelo procedimento de
credenciamento;

IV - Edital de credenciamento - instrumento convocatério que divulga a intengdo de compra
de bens ou de contratag3o de servigos e estabelece critérios para futuras contratagdes.

Hipoteses de contratagao

Art. 3° O credenciamento de credenciamento de que trata este Decreto podera ser aplicado
nas seguintes hipéteses de contratagao:

| — Contratagdo paralela e ndo excludente - caso em que é viavel e vantajosa para a
Administragao Publica Municipal, a realizagdo de contratagdes simultaneas em condigtes
padronizadas;

Il - Contratagdo com selecgéo a critério de terceiros - caso em que a selecdo do contratado
esta a cargo do beneficiario direto da prestacao;

lll — Contratagédo em mercados fluidos - caso em que a flutuagdo constante do valor da
prestacdo e das condi¢gdes de contratagdo inviabiliza a sele¢do do interessado por meio de
processo de licitag&o.

§ 1° Na hipétese do inciso | deste artigo, caso ndo se pretenda ou o objeto ndo permita a
contratacéo imediata e simultdnea de todos os credenciados, devera ser adotado pela
Administragé@o Publica critério objetivo de distribuicdo da demanda, observando-se sempre a
rotatividade dos credenciados.

§ 2° Na hipétese do inciso |l deste artigo, o contratado somente podera prestar servigos ou
fornecer bens mediante prévia auterizagdo da Administragdo Plblica Municipal.

§ 3° O valor da contratacdo para o fornecimento de bens e servigos, nas hipoteses dos
incisos | e Il deste artigo, e o percentual de desconto a ser aplicado sobre a cotagdo de
precos de mercado vigentes no momento da contratagdo, no caso de mercados fluidos,
devera ser definido, em edital, pela Administragdo Publica, assim como a previsdo de
reajuste.

§0 4° Na hip6tese do inciso lll deste artigo, as exigéncias de habilitagdo poderao se restringir
aquelas indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacées.

§ 5° Devera ser fornecida, quando couber, solugdo tecnoldgica que permita a integracdo
com sistemas gerenciadores e acessc via web aos sistemas dos fornecedores.

§ 6° A escolha do procedimento auxiliar de que trata este Decreto devera ser motivada na
fase preparatéria da contratagao.

Art. 4° - O procedimento de credenciamento de que trata este Decreto ndo obriga a
Administragé@o Publica a contratar, e devera observar as seguintes fases:
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i - identificagdo e deiimitagcao da necessidade da Administragao Municipai,

il — justificativa da escoiha para realizagdo de processo de credenciamento,

Il - autorizagao da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade solicitante da contratagdo para
abertura do processo de credenciamento,

IV - pesquisa de mercado;

V - elaboragao do edital de credenciamento de interessados, que contera, no minimo, os
elementos a seguir, de acordo com cada hipotese prevista no art. 3° deste Decreto:

a) a descrigao do objeto;

b) local da prestagao do servigo ou fornecimento do bem,

c) valor a ser pago ou porcentagem de desconto;

d) cronograma da execugao do objeto;

e) requisitos e documentos para credenciamento;

f) comissdo que avaliara os requisitos e documentos para credenciamento;

g) prazo, em dias uteis, a contar da entrega dos documentos peio interessado, para a
comissao avaliar os requisitos/documentos para credenciamento;

h) pagamento e critério de reajuste;

i) hipéteses de descredenciamento e denuncia;

j) recurso.

VI - andlise e emissao de parecer juridico para controle prévio da legalidade;

VIl - publicagdo e divulgacdo do edital de credenciamento no Portal Nacional de Compras
Publicas — PNCP, devendo ainda ser mantido a disposi¢cao do publico em sitio eletrénico
durante tode ¢ praze de validade do precedimento, visando possibilitar o cadastramento de
interessados;

VIII - E facultada a publicagdo do extrato do edital na Imprensa Oficial do Municipio e em
jornal de grande circulagao visando dar maior publicidade e ampla divulgagao.

IX - Na hipétese de alteragdo de regras do edital em decorréncia de alteragdes faticas ou
juridicas, realizar-se-a nova divulgacgao, pelo mesmo meio de divulgagdo previsto no edital,
além de se observar o cumprimento dos mesmos prazos dos atos e dos procedimentos
originais.

X - lavratura de ata da sessao publica assinada pela comissao e pelos demais participantes,
se for o caso, que indicara objetivamente:

a) Cumprimento dos requisitos pelo interessado;

b) Necessidade de realizagdo de diligéncias para melhor analise da documentagao do
interessado.

Xl - Ato da autoridade competente que credencia o interessado, devendo o ato ser publicado
nos mesmos termos do edital.
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Forma de reaiizagao

Art. §° G credenciamento ficara permanentemente aberto durante a vigéncia do edital e sera
realizado por meio de Sistema de Compras Oficial, observadas as seguintes fases:

1 - Preparatoria;

Il - De divulgacao do edital de credenciamento;
lll - De registro do requerimento de participagao;
IV - De habilitagao;

V - Recursal; e

VI - De divulgac¢édo da lista de credenciados.

§ 1° Para acesso ao Sistema de Compras e operacionalizagdo do credenciamento, serdo
observados os procedimentos estabelecidos pelo gestor do sistema.

§ 2° O Municipio, caso haja interesse em utilizar o Compras.gov.br da Unido, formalizara
termo de acesso, conforme procedimento proprio.

CAPITULO I
DA FASE PREPARATORIA
Orientagoes gerais

Art. 6° A escolha pela contratacdo por credenciamento devera ser motivada durante a fase
preparatoria e atender, em especial:

I - Aos pressupostos para enquadramento na contratagdo direta, por inexigibilidade,
conforme previsto no inciso IV do caput do art. 74 da Lei n° 14.133, de 2021, devendo o
processo observar o disposto no art. 72 a referida Lei; e

I! - A necessidade de designagdo da comissdo de contratacdo como responsavel pelo
exame e julgamento dos documentos de habilitagdo, nos termos do disposto no § 1° do art.
5° do Decreto n°® 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Edital de credenciamento

Art. 7° O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n°® 14.133, de 2021,
bem como, os comandos do inciso V do art. Art. 4°, e contera, no que couber:

| - Descrigado do objeto;

il - Quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;
lll - Requisitos de habilitagdo e qualificacéo técnica;

IV - Prazo para analise da documentagéo para habilitago;

V - Critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso;

Vi - Critério para ordem de contratagao dos credenciados, quando for o caso;
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Vii - Forma e prazos de interposicdo dos recursos, impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos;
VIIl - Prazo para assinatura do instrumento contratual apés a convocagdo pela

administracao;

IX - Condigdes para alteragado ou atualizagdo de pregos nas hipéteses previstas nos incisos |
e Il do caput do art. 3° deste Decreto;

X - Hipéteses de descredenciamento;

Xl - Minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente;
XIl - Modelos de declaracdes;

Xlll - Possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso; e

XIV - Sangdes aplicaveis.

§1° O edital definira os valores fixados, mediante pesquisa de mercado, e podera prever
indice de reajustamento dos precos, quando couber, para as hipoteses de contratagdo
paralela e ndo excludente e de contratagdo com selecio a critério de terceiros.

§2° Na hipotese de contratagdo em mercados fluidos, o edital podera, quando couber, fixar
percentual minimo de desconto sobre as cotagdes de mercado registradas no momento da
contratagao.

§3° Para a busca do objeto com melhores condigdes de pregco nas contratagdes em
mercados fluidos, sera fornecida, quando for possivel, solugédo tecnolégica que permita a
integracéo dos sistemas gerenciadores e interface aos sistemas dos fornecedores.

§4° Na hipotese de credenciamento para fornecimento de bens, a administracdo podera,
excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de andlise da
documentag&o ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que justificada a necessidade
de sua apresentacao.

Divulgagao do edital

Art. 8° O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposi¢c&o no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP, de modo a permitir o cadastramento permanente de
novos interessados.

Paragrafo unico. As modificagdes no edital serdo publicadas no PNCP e observardo os
prazos inicialmente previstos no edital, respeitado o tratamento isonémico dos interessados.

Critérios para ordem de contratagao dos credenciados

Art. 9° Na hipétese de contratagbes paralelas e ndo excludentes, a convocacdo dos
credenciados para contratacao sera realizada de acordo com as regras do edital, respeitado
o critério objetivo estabelecido para distribuicdo da demanda, o qual devera garantir a
igualdade de oportunidade entre os interessados.

Paragrafo unico. A administragdo permitirda o cadastramento permanente de novos
interessados, enquanto o edital de chamamento permanecer vigente.
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CAPITULO il
DA APRESENTACAO DO REQUERIMENTO DE PARTICIPACAQO

Procedimentos

Art. 10. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no sistema e apresentar
requerimento de participagao com a indicacdo de sua intengdo de se credenciar para o
fornecimentec dos bens ou para a prestagdc dos servigos.

§ 1° E vedada a participag@o no processo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica
que:

| - Esteja impedida de licitar ou contratar com a administracéo publica municipal, ou federal,
no caso das aquisicdes serem financiadas pela Unido;

Il - Mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente da credenciante ou com agente publico que desempenhe fungdo no
processo de contratag@o ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

§2° O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragoes previstas na
legislagdo, o cumprimento dos requisitos para a habilitacao e a conformidade de seu
requerimento de participagao com as exigéncias do edital.

§3° A falsidade da declaragdc de que trata o § 2° syjeitara © interessado as sangles
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.

CAPITULO IV
DA HABILITAGAO

Orientagdes gerais

Art. 11. Para habilitagido como credenciado, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da
contratagdo, nos termos do disposto nos art. 62 ac art. 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A documentacao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social,
trabalhista e econdmico-financeira, desde que previsto no edital, podera ser substituida por
registro cadastral.

Art. 12. A inscricdo do interessado para © credenciamento mediante apresentacao de
requerimento de participagao implicara a aceitagdo integral e irrestrita das condigoes
estabelecidas no edital.

Art. 13. O interessado que atender aos requisitos de habilitagdo previstos no edital sera
credenciado pela credenciante, com a possibilidade de, no interesse da administragao, ser
convocado para executar o objeto.
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Art. 14. Quando convocado para execugao do objeto, o credenciado devera comprovar que
mantém todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de credenciamento para fins de
assinatura de contrato ou outro instrumento habil.

Procedimentos de verificagdo

Art. 15. A habilitagado sera verificada por meio de sistema em relagdo aos documentos
abrangidos no cadastro.

§ 1° Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no cadastro
serdo enviados na forma prevista no edital, quando solicitado pela comissdo de contratagéo,
até a conclusao da fase de habilitagdo.

§ 2° Apos a apresentacdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:

| - Complementagcdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes, desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; ou

Il - Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento da
documentacgéo.

§3° A verificagdo pela comissdo de contratagcdo, em sitios eletrénicos oficiais de é6rgdos e
entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de habilitago.

§4° Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
errcs ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica, atribuindo-lhes
eficacia para fins de classificagdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n° 9.784, de 29 de
janeiro de 1999.

§5° A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte observara o disposto no art. 42 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
agosto de 2006.

CAPITULO V
DA IMPUGNAGAO E DOS RECURSOS

Da impugnacgao e da intengao de recorrer

Art. 16. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de credenciamento por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos.

§1° A comissao de contratagdo respondera aos pedidos de esclarecimentos ou a
impugnacao no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

§2° Em caso de acolhimento da impugnacao, o edital retificado sera publicado no PNCP.

§3° A impugnacéao néo tera efeito suspensivo e a decisdo da comissdo de contratagdo sera
motivada nos autos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGA
Estado de Minas Gerais

§4° As respostas aos pedidos de esciarecimentos e impugnagées serao divuigadas via
sistema no prazo estabelecido no § 1°.

Art. 17. Apés a decisdo da administragdo sobre a habilitagdo, o interessado podera,
conforme definido em edital, manifestar sua inteng&o de recorrer, sob pena de preclusdo.

§1° O interessado podera interpor recurso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data
de publicagado da decisao.

§2° O recurso sera dirigido & comiss&do de contratagéo, que, se ndo reconsiderar o ato ou a
decis@c no prazo de 03 (irés) dias Uteis, encaminharad ¢ recursc com a sua motivagdo a
autoridade superior.

§3° A autoridade superior devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contado da data de recebimento dos autos.

CAPITULO VI
DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

Publicagdo dos credenciados

Art. 18. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado no
PNCP.

CAPITULO VI
DA CONTRATAGCAO

Formalizagao

Art. 19. Apds divulgacdo da lista de credenciados, a Administracdo podera convocar o
credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da
Lein® 14.133, de 2021.

§1° A administragdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de
decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
e no edital de credenciamento.

§2° O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocacao
pela administragdo, sera estabelecido em edital.

§3° O prazo de que trata o § 2° podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o
motivo apresentado seja aceito peia administragao.
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§4° Previamente a emissdo de nota de empenho e a contratagéo, a administracao devera
realizar consulta nos sistemas de compras para identificar possivel impedimento de licitar e
contratar.

Vigéncia dos contratos

Art. 20. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera estabelecida no
edital, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

§1° A Administragdo Publica Municipal podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco)
anos, nas hipdteses de servicos e fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, desde que haja previsdo
em edital e respeitadas as diretrizes do art. 106 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§2° Nzo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado, salvo nos limites
previstos no edital de credenciamento.

§3° E vedada a indicagdo direta, pelos érgdos ou entidades da Administragdo Publica
Municipal, de credenciado para atender as demandas pretendidas.

Alteragdo dos contratos

Art. 21. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados, observado o
disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

Anulagao e revogacao

Art. 22. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
administragao.

§1° Na hipotese de anulagao do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficarao sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n° 14.133, de 2021.

§2° A revogacéo do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja celebrados
que dele resultaram.

Descredenciamento

Art. 23. A Administragdo, na qualidade de credenciante podera realizar o
descredenciamento quando houver:

| - Pedido formalizado pelo credenciado;
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il - Perda das condigdes de habiiitacdo do credenciado:

iii - Descumprimento injustificado do contrato peio contratado; e

IV - Sangdc de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

§1° O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.

§2° Nas hipoteses previstas nos incisos Il e Ill do caput, além do descredenciamento,
devera ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
para possivel aplicagédo de penalidade, na forma estabelecida na legislag3o.

§3° Se houver a efetiva prestagdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serao realizados normaimente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o
fornecedor ndo regularize a sua situagao.

§4° Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da
administragdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima da
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com empresa ou profissional que
estiver irregular.

CAPITULO IX
DA SANGAO
Aplicacao

Art. 24. Os credenciados, apds convocagdo para assinatura do instrumento contratual ou
instrumento equivalente, estardo sujeitos as sangSes administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e no edital e as demais cominagdes legais, assegurado o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes gerais

Art. 25. O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de um objeto,
desde que atenda aos requisitos de habilitagdo em relagéo a todos os objetos.

§1° O credenciado, no caso previsio neste artigo, podera apresentar de uma vez sé a
documentacgao exigida.

§2° O disposto no § 1° ndo se aplica quando as exigéncias de capacidade técnica forem
diferenciadas, hipétese em que o credenciado devera apresentar complementagdo da
documentagao relativa a esse quesito.
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Art. 26 - Na hipétese de contratagdo paraieia e nao exciudente, caso nio se pretenda a
convocacdo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a execucao do servico ou
fornecimento do bem, poderao ser adotados os seguintes critérios objetivos de distribuigao

da demanda, dentre outros:

| — convocagéo dos credenciados por ordem de inscrigdo;

Il - sorteio;

lll - localidade ou regido onde serdo executados os trabalhos.

§1° Sera considerado o dia da inscrigdo aguele em que todos os documentos exigidos no
edital forem apresentados na sua completude e regularidade.

§2° O sorteio de que trata o inciso Il deste artigo ocorrera em sess&o publica realizada pelo
orgédo ou entidade responsavel pelo credenciamento, sendo facultativo o comparecimento do
credenciado a sessao.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Governo podera expedir normas complementares para a
execucéo do disposto neste Decreto.

Art. 28. Os casos omissos serdo dirimidos a luz da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
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Municipio de Manga.

Vigéncia

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Manga, aos 16 de janeiro de 2024.

JOSE MAGALHAES CHAVES JUNIOR
Secretayi i de Goverpe




